Huskeliste ved utfylling av protokoll
· Ikke ta ut protokoller før eksamen er utført. ”Ikke møtt” blir registrert på UA 1-2 dager etter eksamen.
· Det skal alltid være krysset av for ”Bunntekst”
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· UA skal alltid ha protokoller med fullt navn, kandidatnummer og fødselsnummer. Dersom sensoren(e) skal ha anonymisert protokoll skrives det ut to: Én med kun kandidatnummer der resultatet registreres og én der også navn og fødselsnummer er tatt med. Den siste trenger kun å signeres av administrativ. Disse stiftes sammen og sendes UA.

· Navn på sensorene (kommisjon) må være med 

· Send aldri over en protokoll med ”hull”, alt skal fylles ut. Skriv F dersom det er stryk, ”Ikke møtt” dersom det er ikke møtt osv.

· Dersom det er feilregistrering skal det ikke brukes blanco e.l, sett strek over med dato og initialer.
· Internnummer til den som er administrativt ansvarlig for protokollen skal skrives i høyre hjørne. [image: image2.png]0020222224411365. \dobe Reader
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