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1.1 Innledning

Universitetet i Bergen (UiB), v/ Utdanningsavdelingen, skal anskaffe timeplanleggingssystem.

Universitetets kontor for budsjett og innkjøp gjennomfører i den forbindelse tilbudskonkurranse i.h.t. det statlige regelverket.

UiB er organisert i ca. 100 institutter og enheter og har for tiden ca. 17 000 studenter og ca. 2500 ansatte.
1.2 Krav til Tilbyder

· Gyldige skatteattester (RF-1244) skal vedlegges tilbudet

· Tilbyder må  tilfredsstille gjeldende krav til helse, miljø og  sikkerhet

· Tilbyder må ha stor grad av tilgjengelighet og kommunikasjonsmulighet, og det må være mulighet for direkte kommunikasjon 
1.3 Premisser for Tilbudskonkurransen

· Tilbudskonkurransen gjennomføres i.h.t. det statlige regelverket

· Tilbudet, og innleveringen av dette, må være i.h.t. de krav som stilles i punkt 2.

· Tilbudet skal ha en gyldighet på minimum 90 dager etter innleveringsfrist

· Alternative forslag til løsninger mottas, men UiB er ikke forpliktet til å gjøre en separat gjennomgåelse og vurdering av slike

· Innenfor regelverket forbeholder UiB seg retten til kostnadsfritt å velge, helt eller delvis, hvilke som helst av de innkomne tilbud eller forkaste samtlige

· Alle kostnader i forbindelse med utarbeidelse og forsendelse av tilbudet skal dekkes av tilbyder

· Det er anledning til å gi tilbud på hele og/eller på deler av leveransen 

2 INSTRUKSJONER TIL TILBYDER
2.1 Generelt

Forespørselsdokumentene består av følgende:

· Følgebrev

· Tilbudsinstruks
· Kontraktsforslag med vedlegg

Tilbudsinstruksen lister i punkt 2.2 opp krav til tilbudet. 

Tilbyderen skal forsikre seg om at tilbudet er i henhold til kravene og skal også beskrive andre forhold som er nødvendig for sikre en komplett leveranse.
2.2 Krav til tilbudet

Tilbudet skal inneholde følgebrev i undertegnet stand, informasjon i.h.t. kursivert tekst i kontraktsforslag med vedlegg (eventuelle forbehold og reservasjoner skal tydelig angis), og i tillegg:

· Referanser fra tidligere tilsvarende leveranser

· Beskrivelse av ev. kvalitetssikringssystem

· Beskrivelse av helse, miljø og sikkerhetsaspekter relatert til leveransen.

· Presentasjon av eventuelle underleverandører som skal benyttes i gjennomføringen av leveransen

· En beskrivelse av tilbyders ev.  FoU eller deltakelse i slike aktiviteter for fremtidig videreutvikling av leveransen

· En generell presentasjon av tilbyders organisasjon

·  Beskrivelser, brosjyrer, manualer o.l. av produkter som skal leveres

· Annen informasjon som etter tilbyders skjønn er nødvendig for å gi et komplett tilbud, se spesielt vedlegg 1 punkt 2 i avtaleutkast
· Attester etc.:

· Attest for registrering av foretaket som bestemt ved lovgivning i det land hvor leverandør er etablert

· Skatteattester - for leverandører etablert i Norge er dette skjema RF 1244 (fra skattefogd og kommunekasserer. Attestene skal ikke være eldre enn 6 måneder.

· HMS egenærklæring (jfr. http://www.odin.dep.no/nhd/norsk/regelverk/lover/024081-200002/index-hov008-b-n-a.html)
· Tilbyders årsregnskap eller utdrag for de 3 siste årene
Tilbyder er selv ansvarlig for å sette seg inn i de forhold som leveransen skal leveres under, f.eks. ved å anmode om besiktigelse, ytterligere informasjon e.l.
Tilbudet skal være innsatt i perm eller lignende og ha følgende struktur:

· følgebrev

· kopi av kontraktsforslag med vedlegg, utfylt i.h.t. kursivert tekst

· øvrig dokumentasjon som spesifisert i punkt 2.2 over

Tilbudets enkelte deler skal adskilles med skilleark.
2.3 Spørsmål angående tilbudsdokumenter

Spørsmål angående tilbudsdokumenter skal rettes pr. mail eller fax til:
Universitetet i Bergen, Kontor for budsjett og innkjøp

v/ Knut Ivar Lohne     

Fax nr: 55 58 24 70

E- mail: Knut.Lohne@persok.uib.no
Dokumentene kan også lastes ned enkeltvis fra Web-adresse: www.uib.no/persok/anbud    - oppgi kode: ”time” og din email-adresse.
2.4 Innlevering av Tilbud

Tilbudet må være innkommet Kontor for budsjett og innkjøp 08.09.03 klokken 1200.

Relevante adresser:

Postadresse:
Universitetet i Bergen

Kontor for budsjett og innkjøp

Postboks 7800, 

5020 Bergen

Gateadresse:
Universitetet i Bergen

Kontor for budsjett og innkjøp 

Christiesgt 18

5020 Bergen
Tilbudet skal leveres i to eksemplarer i nøytral konvolutt som merkes: 
Tilbud PF 36- Timeplanleggingssystem
Det vil ikke bli offentlig åpning av tilbudene.
3 INFORMASJON OM BEHANDLING AV MOTTATTE TILBUD

Etter utløpet av tilbudsfristen vil universitetet evaluere de mottatte tilbud.

Evalueringsarbeidet vil ta utgangspunkt i graden av samsvar mellom tilbud og oppgitte krav, betingelser, spesifikasjoner m.v. i prisforespørselen og øvrige kriterier som følger (ikke i prioritert rekkefølge):

· samsvar med de oppgitte krav, ytelser, dokumentasjon m.m. i samtlige tilbudsdokumenter

· kvalitet og kvalifikasjoner f.eks. i forhold til av opplæring, ev. kvalitetssikringssystem, utdanning m.m.

· gjennomføringsbeskrivelse, organisering og administrativ gjennomføring av avtalen (f.eks. ved sykdom, informasjon overfor brukerne, oppfølging av utført arbeid o.l.) 
· priser

· produktkvalitet

· leveringstid, logistiske forhold

· underleverandører

· leverandørs kompetanse knyttet til leveransen

· service, garanti, oppfølging 

· leverandørs oppfølging av underleverandør

· leverandørs økonomiske forhold

· referanser

· krav til ytelser fra UiBs side
Hvis tilbudet ikke velges eller aksepteres vil UiB informere om dette.
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